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OFERTA - BOLSA DE EMPLEO

Empresa:  FRANCISCO JAVIER VAZQUEZ MATILLA S.L.U.

Locali ddigo P I: 31008 Pamplona

Actividad Econdmica: Despacho especializado en contratacidon publica: asesoramiento y formacién

Titulacion (*):

Gestion Ventas y Espacios Comerciales

Puesto de Trabajo: Técnico/a de apoyo en Gestion Comercial, Marketing Digital y Administracion

Funciones a desarrollar:

o Identificacion y contacto con potenciales clientes. o Seguimiento de oportunidades
comerciales y acciones de captacion. ® Actualizacion y mantenimiento de bases de datos Apoyo
en la elaboracidn y sequimiento de propuestas comerciales. ¢  Apoyo administrativo en la gestion
diaria del despacho. * Gestion y actualizacion de informacidn y documentacion interna. e Apoyo
en la organizacion y gestion administrativa de acciones formativas. e Seguimiento de inscripciones,
documentacion y comunicaciones relacionadas con las actividades de formacion. e Apoyo en
acciones de marketing digital: preparacion y envio de campafas de correo electrdnico, actualizacion de
contenidos de la web y publicacion en redes sociales. ® Apoyo en la coordinacidn y sequimiento de
diferentes tareas y proyectos del despacho. ®  Apoyo en la gestion de la plataforma de formacion
online: alta y actualizacion de cursos, gestion de inscripciones, subida de materiales y emision de
certificados. ® Elaboracidn de informes de seguimiento de la actividad comercial y formativa. e Otras
funciones administrativas y de gestion propias del perfil y del plan formativo individual.

Ti racion ntrato: Contrato formativo para la obtencion de la prdctica profesional — 6 meses Contrato
formativo para la obtencion de la prdctica profesional — 6 meses

Idiom

Nivel idiomas:

Castellano - NIVEL ALTO HABLADO Y ESCRITO

Otros:

e Jornada parcial: 20 horas semanales.  Modalidad: 100 % presencial en Pamplona. e Incorporacion a un
despacho especializado en contratacion publica, con actividad en asesoramiento, consultoria y formacion Se
valorardn habilidades de comunicacion, organizacion e iniciativa, asi como el manejo de herramientas ofimdticas y
digitales, herramientas de email marketing (Mailchimp o similar), gestion de contenidos en WordPress y gestion
documental



Email para envio curriculum: departamento-economico@javiervazquezmatilla.com

Fecha limite recepcidn curriculum:  07-10-26

Fecha publicacion: .



